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劔䌋⚡炘تؘؕنٜي

営業資料で差がつく！
オンライン商談に効果的な
資料作成術



泘域

鷿ַס㵚ꪫյ鞲乢ֿ䥵ֹ䏔Ⱏכ٤ٚؕ٤؛

鞲乢⛼䡗亠嫎םⲖ冽氳מ٤ٚؕ٤よ鐶؛

鞲乢⛼䡗מ䏔玮חTips

bellFaceס鞲乢⪦僗嚀耆ם⮵➘ס✳ַ亠
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オンラインと対⾯
資料が担う役割の違い

01.



鷿ַס㵚ꪫյ鞲乢ֿ䥵ֹ䏔Ⱏכ٤ٚؕ٤؛
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㵚ꪫעㅀ哅յע٤ٚؕ٤؛鞲乢ֿ╚䏔

㵚ꪫよ鐶יַֽמյ鞲乢עㅀ哅䥵䎎ס鐄伺ס遨餉氳ם䏔Ⱏ✳יכ◄ֿ㛡ׂյ䬠勅傴ס⫂㳊ֿ⚥ַׂמ⫂㳊יכגזדյㅀ哅䥵䎎ס鐄伺ⱱך
նגױ׀ךֿכ׆٭ف
┉亠ךյ٤ٚؕ٤؛よ鐶עךյֽ㲘喋עㅀ哅䥵䎎ׂםעך槆ꪫמ何鞲乢釤ֿם鎇绂ׂ״גםמכ׆յֽ㲘喋ס泘מ鞲乢ֿ槳ױ侇ꝴֿ㵚ꪫכ奂Ꝏׂ
նױםמכ׆嚀⚡ֿ㘃ֻ瞿削כ־ז㳊⫁סյ鞲乢ךסם
նױ䑒釐ֵֿ⛼鞲乢ַ⚥ׂ־㵚ꪫよ鐶עך٤ٚؕ٤よ鐶؛յ״גסא

対⾯ オンライン

ㅀ哅ֿ鐄伺ךס鞲乢ע遨餉✳יכ
槆ꪫמ鞲乢ֿ㛻ׂ׀何ךס
鞲乢ֿよ鐶ס╚䏔םכ
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02.
オンライン商談に効果的な
資料の作成⽅法



䡗亠嫎⛼ס鞲乢םⲖ冽氳מ٤ٚؕ٤よ鐶؛
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鞲乢⛼䡗ס䣆ꯂ

鞲乢⛼䡗꤀מ┉樑㛻◄עסםյր⪒⛮ס鎇ס璦ֿ鵟־ַיזցր鎇ס孱־ث٭ّتעցַֹכ鞲乢⪒⛮٭ٛ٭عتס啶䡗ךն
鞲乢ס┖♓ע⛼٭ٛ٭عتססوشطتꯂמ车ַױ

1. よ鐶侇⛼ر٤ؘةؓס

2. ״䗯㕔婊כ蛽מ鞲乢־╈סر٤ؘةؓ

3. ״婊ة٭جشْסכׇغؕٚت

4. 浓䣆מ٤ؕاظײ鱮כ蛽ة٭جشْמغؕٚت⺨



䡗亠嫎⛼ס鞲乢םⲖ冽氳מ٤ٚؕ٤よ鐶؛
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STEP1.よ鐶侇⛼ر٤ؘةؓס

նױ״婊י丝杼ر٤ؘةؓ鎇ךよ鐶סכ㲘喋ֽמ⯥⛼յ鞲乢ױ
նױ״ֽכ׆י玮ײ磝ر٤ؘةյؓמց鬨◄ַגֻ⚥樑┉ך侇յրよ鐶ס׆

新規顧客との商談で
「サービスを紹介したい」場合

既存顧客との商談で
「新機能を紹介したい」場合

- ⹆縒❆-

1. 炔ֽ㵚מع٤َؕؓ
2. ☭舅䄕磆ؠؕٝهتؕؓ
3. ⚡炘磆☭
4. ء٤ٛؓك
5. 舅炘تل٭ئ磆☭
1. 哭釐تل٭ئ
2. عشْٛتل٭ئ
3. ֽ釤犉

6. לם䢥䚉㵚מتل٭ئ

1. 炔ֽ㵚מع٤َؕؓ
2. ؠؕٝهتؕؓ
3. ֽ㲘喋敯媲ء٤ٛؓكס
4. 二嚀耆磆☭
1. 嚀耆哭釐
2. ⮵榫亠嫎ס鐄伺
3. 䳩⛼ٓظ

5. 嚀耆מ㵚┘伺憠٬ׇ釐僶לם
6. 域㍑ס㲊❆仼侇יַחמ



䡗亠嫎⛼ס鞲乢םⲖ冽氳מ٤ٚؕ٤よ鐶؛
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STEP2.ؓ־╈סر٤ؘة鞲乢מ蛽כ䗯㕔婊״

նױ״婊־鐄伺ך䗯㕔鞲乢סל־╈סאյג▼䡗ֿ㱭⛼סر٤ؘةؓ

新規顧客との商談で
「サービスを紹介したい」場合

既存顧客との商談で
「新機能を紹介したい」場合

-⹆縒❆-
鞲乢ך鐄伺鼧⮆ة٤ٝ؛乃㰄

1. 炔ֽ㵚מع٤َؕؓ
2. ☭舅䄕磆ؠؕٝهتؕؓ
3. ⚡炘磆☭
4. ء٤ٛؓك
5. 舅炘تل٭ئ磆☭
1. 哭釐تل٭ئ
2. عشْٛتل٭ئ
3. ֽ釤犉

6. לם䢥䚉㵚מتل٭ئ

1. 炔ֽ㵚מع٤َؕؓ
2. ؠؕٝهتؕؓ
3. ֽ㲘喋敯媲ء٤ٛؓكס
4. 二嚀耆磆☭
1. 嚀耆哭釐
2. ⮵榫亠嫎ס鐄伺
3. 䳩⛼ٓظ

5. 嚀耆מ㵚┘伺憠٬ׇ釐僶לם
6. 域㍑ס㲊❆仼侇יַחמ



䡗亠嫎⛼ס鞲乢םⲖ冽氳מ٤ٚؕ٤よ鐶؛

8Copyright bellFace inc.  |

STEP3.⺨ة٭جشْסغؕٚت婊״

鞲乢מ䗯㕔ֿ婊גזױյؓغؕٚتמכׇر٤ؘةⰟ䨕ױն
յלםגֻ⚥䌕㲔竮עךغؕٚتס☭յ⚡炘磆גֻ⚥Ꝏסյ哅槡磬꽦ףֵךغؕٚتס☭䏲յ舅䄕磆סא
նױ״婊ة٭جشַْגֻ⚥樑┉ךכׇغؕٚت

資料化するアジェンダ 伝えたいメッセージ

アイスブレイク＆⾃⼰紹介 業界経験の⻑さ（安⼼感）

会社紹介 取引実績の豊富さ（信頼感）

サービス紹介 お客様課題に合うサービスである事

お⾒積もり 費⽤対効果の良さ

機能紹介 新機能を使う事でのお客様メリット

- ⹆縒❆-



䡗亠嫎⛼ס鞲乢םⲖ冽氳מ٤ٚؕ٤よ鐶؛
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STEP4.⺨ة٭جشْמغؕٚت蛽כ鱮מ٤ؕاظײ浓䣆

նױ浓䣆מ٤ؕاظסغؕٚتמ⩕ة٭جشْד؆鱮כ蛽מغؕٚت⺨յגזױ婊ֿة٭جشַْגֻ⚥
յג䫒־ַםֿס㍑ַ✳־鞲乢ס⸻鷨ך┕ֻ⚥ة٭جشْי״עך壿꣪ס׆
նױ״ֽכ׆浓䣆מ⮆鼧عؗؓؕٝ٤ؕاظסغؕٚت

資料化するアジェンダ 伝えたいメッセージ ポイント

アイスブレイク＆⾃⼰紹介 業界経験の⻑さ（安⼼感） 過去の資料を上⼿く使い回して活⽤

会社紹介 取引実績の豊富さ（信頼感） 商談相⼿に近しい業種の取引実績を盛り込む

サービス/機能紹介 お客様課題に合うサービスである事
新機能を使う事でのお客様メリット それぞれの顧客に合うようにアレンジする

- ⹆縒❆-
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03.
資料作成に役⽴つTips



鞲乢⛼䡗מ䏔玮חTips
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غؕٚتْة٭جش

նֹױׄח妳ַֹם鷨ׁײ鱮䗯㕔沸מغؕٚتסח꤀յ䡗⛼غؕٚت
նך⮉㛻ֿ◄㳊䙫閁⫁םٜو٤بךցة٭جشْغؕٚتրמ侇ס׆

タイトル：短く簡潔に

メインメッセージ：１⾏で収まるように

ボディ
メッセージを伝えるグラフや表
⽂章などをここに⼊れる

注釈：必要に応じて出典や補⾜などを⼊れる

㓹儖氳ة٭ْؕعؗؓؕٝם



鞲乢⛼䡗מ䏔玮חTips
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┉礴ع٤ؚن

礴┉䚉עع٤ؚن״ג⭳礴┉յ乃㰄ثؕئ榫鵍ֹױַ✳י⺬מն
նך״ֽֿלםؠشبإ崄؛ْٛؕעע牊걉סع٤ؚن

タイトル：20〜22pt ⽬安

メインメッセージ：18〜20pt⽬安

ボディ
14〜18pt⽬安

太字・下線は重要ポイントのみ使⽤

注釈：薄い⽂字⾊で10pt以下

よ鐶鞲乢ثؕئع٤ؚنס״ֽמ



鞲乢⛼䡗מ䏔玮חTips
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⺬מ׀Ⳃס釱稗عؗؓؕٝ

նױםמ鞲乢ַײ鐆מ劲壿ך◄䗯㕔丝杼ג⺬מ泘稗ס䣆ײ车ֹ꤀յ鐆عؗؓؕٝ
ֽ㲘喋ס泘稗ֿ䄅┕מ┖⺓־Ⳃֿׂכ׆舅抅ם孱ךסםמյ׆ꡢ㲹מַֹם䗯㕔鿥糋◄ֿꄆ釐ךն

タイトル

メインメッセージ

鐆ײ䣆ס泘稗סⳂ׀



鞲乢⛼䡗מ䏔玮חTips
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✳榫荇ע僃㵸מ

㛡ׂס荇עכ׆ֹ✳鹴ׄյ✳榫荇ע僃⛥מ礓ֹױ
յ榫✳ך⺬Ⱏס%5٭ٚع٤جؠؓ%25٭ٚ70յْؕ٤٭ٚت٭ي
նךꄆ釐ֿ◄ֹ✳מלםع٠٤َؕ٤ַגג泘玮㛡榫ע٭ٚع٤جؠؓ

⺬鿥荇Ⱏס״ֽ

ベースカラー
70%

メインカラー
25%

アクセ
ントカ
ラー
5%

榫✳מלםعت؞طס⮆鼧ؔظٍ 榫✳מלםٜعؕذ 泘玮ַגג
榫✳מع٤َؕ



鞲乢⛼䡗מ䏔玮חTips
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⛼րꝴցך╈鵍סغؕٚت

鞲乢מت٭ي鐄伺כַיյיֹל┉亠氳מ鎇ךהֿםמ־ףיն
珕כ珕סꝴיֵֻמלםրꝴցׂחյֽ㲘喋מրׇ┘伺ם憠־؆ױֵעցלם绂ֽׂךכ׆㲘喋糋ַםמ⸻׀䄄㜂㛻⮉ךն
նױ״ֽכ׆⛼غؕٚتםכրꝴցס孱ס鎇יֵֻמ״גסא

⹆縒❆

ご不明な点は
ございませんか？

ご感想を
お聞かせください

●●について
ご存知ですか？

鐄伺تل٭ئ
מ⯥סء٤ٛؓك

⪋

מ磆☭䏲ل٭ئ
⪋

よ鐶ס僃䏲מ
⪋
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04.
bellFace資料共有機能の
便利な使い⽅
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⛼䡗ג鞲乢ס◄⯥⪦僗מ䏔玮חր鞲乢⪦僗嚀耆ց

bellFaceגغ٭ٞوشؓמ鞲乢עよ鐶╈ס鞲乢⪦僗הע؆յよ鐶⯥ֽמ㲘喋◄⯥⪦僗כ׆⺎耆ךն
ր鞲乢畘杼ց־٭ٖؼْס⪦僗ַג鞲乢סրْךٜ٭鞲乢鴜♀ցٍכؠشٛؠ٤ذյ⪦僗榫סURL氦车ױ׀ךֿכ׆ն
よ鐶⯥מ鞲乢ֽ鴜ֽמ⯥◄泘鵟ךכ׆ׂדגַյֽ㲘喋ס⫂㳊杼鉮ֿ岐ױյמ鐄伺ֿ⚥ך״ֽךסםׂն

畘杼槆ꪫْؕة٭



僃䏲ׇךױ鈋ַ׀דג鏨ױַׇֹכֵֿמն
ֽ㍭גױַׇֿכ׆ס
ֽ妳鬭ׇמ注鐶ַׂדն
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cs@bell-face.com

mailto:marketing@bell-face.com



